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I. Cong tic chuyén mdn

- T chire thi hoe ky I nim hoc 2015 - 2016 cho cac khoa con lai va hoan
thanh két qua hoc ky [ nam hoe 2015-2016 cho todn trudmg (Ong Pinh Vin Dg,
Pho HiGu trudng + P. Tuyén sinh - Pio tao — Gidi thigu viée lam + P. Khao thi
va Dam bao chét lugng + céc khoa);

- Thyc hién thii khéa biéu hoc ky II ndm hoc 2015 - 2016 theo phin mém
quan Iy dio tao va nhip diém, diém danh theo phin mém quan ly dao tao (Ong
Dinh Van B¢, Pho Higu trudng + P. Tuyén sinh — Pao tao — Gioi thiéu vide lam +
P. Khéo thi va Dam béo chét lwong + Phong Thanh tra g1dao dyc — Cdng tac Sinh
vién + cac Khoa);

- Tnen khai hoc tdp cac khoéa lién thong cao ding chuyén nghiép va tiép
tuc tuyén sinh cao ding lién théng (Ong Pinh Vin Bé, Phé Hiéu trudng + P.
Tuyén sinh — Do tao — Gigi thiéu viée lam + cée don vi);

- Hop Hoi ﬂong xét cong nhin tdt nghi¢p CB va TCCN cho hoc sinh, sinh
vién cdc khoa (Héi dong xét cong nhdn tét nghiép + P. Tuyén sinh — Pao tao —
Gid thiéu viée lam): -

- Hoan thién hd so mé nganh Tiéng Anh, K& toan, Quan tri doanh nghigp
trinh d6 cao ding gii S& Gido duc va Eno tao, B6 GD&BPT (Hiéu truéng + Ong
Dinh Van B¢, Pho Hiéu trudmg + P Tuyén sinh — Pao tao — Gidi thiéu vide lam +
cac dom vi);

- Trinh dc 4n tuyén sinh niam 2016 cho B o140 duc va Pao tao; Thuce hién
ké hoach tuyén sinh nim 2016 (Hiéu truéng + Ong Pinh Van D&, Phé Hiéu
truang + P. Tuyén sinh — Déo tao — Giéi thiu viée lam + P. Té chire — HC — TH,
Ban l;uyén sinh, toan thé CBGVNYV trudmg);

- Xay dung va thuc hién k& hoach phm hop té chire tu vén tuyén sinh voi
cac Bao va Truong Trung hoc pho théng (Ong Dinh Vian D&, Phé Hiéu trudng +
P Tmm sinh — Bao tao — Gidi thiéu vide lam);

- Hop céc tiéu ban giam khao thubc Hoi c[mw Khoa hoc xét duyet tén dé
tai sang kién kinh nghiém ctia CB, GV, NV (Chu tich Hgi déng + céc tiéu ban);

- Tiép tuc tw véin tuyén sinh lién thong tir Trung céip chuyén nghiép 1én Cao
diing tai cac trudng ¢6 ddo tao Trung cip chuyén nghiép va m& lop Dai hoc vira

lam vira hoc tai trudmg [Dng Dinh Van DE, Phé Hiéu truéng + P. Tuyén sinh —
Blao tao — Gioi thigu vige lam);




=. L iép tuc hoan thién hé théng phin mém dao tao va trién khai ung dung
phan mém dao tao tai cac khoa, céc phong (Ong Pinh Vin Bé, Pho Hidu trudng
+ P. Tuyén sinh — Pao tao — Gidi thidu viée lam + cde don vi);

- Chén chinh céng tac gido vién chu nhiém va c¢b vén hoc tap, nhic nho
trach nhiém cta cdc khoa vé viée quéan Iy hoc sinh sinh vién hoc tép, viéc nghi
hoc nhiéu clia hoe sinh sinh vién; phdi hop vai phu huynh hgc sinh giai qu}ét
tinh trang nghi hoc ctia HSSV {Ong Dinh Van D¢, Phé Hiéu trudmg + P. Tuyén
sinh — Dao tao — Gidl thigu viée lam + Phong Thanh tra gido duc — Céng tac Sinh
vién + cac don vi);

- Tiép tuc thuc hi¢n hé thang quan ly ngén hang céu hoi va lam dé thi, to
chire thi va chdm thi tric nghiém truc tuyén trén may tinh va dung gidy thi (Ong

Neuyén Van Ding, Pho Hiéu trudng + P. Khao thi va Dam béo chét lwgng + céac
Khoa);

- Xay dung h¢ thong phin mém quan 1y tai chinh trong trudng va hé théng
dang ky true tuyén tuyén sinh (Hiéu trudng + Phang Ké hoach — Tai chinh);

- Té chirc 6n va thi, cip chirmg chi Ngoai ngir va chimg chi Tin hoc cho
HSSV eua truong. tang cudmg hoat ding gidng day cic chuyén dé ngin han vai
cac Khoa (HiCu trudng ~ Trung tdm DPao tao Ly Tu Trong);

- Hodn thanh bdo cdo “Ty dénh gid chit lrong gido duc” cla trudmg trinh
Cuc Khao thi va Kiém dinh chit lwong dé lap hé so dénh £id ngodl {Ong Nguyén
Vin Diing, Pho Hiéu trudng + P. Khéo thi va Dam bao chat lugng + céc don vi);

- Tiép tuc & chire thao giang, dy gio [én lop va kiém tra cdng tic chuyén
mon gido duc chuyén nghi¢p va gido duc THPT (Ong Dinh Van B¢, Phé Hisu
trudng + Ong Nguyén Van Diing, Phé Hiéu truéng + cc don vi);

- Kiém tra ké hoach cong tic cia gido vién hoc ky II va ca ndm hoc 2015-
2016 trong toan trudong va cho timg don vi (gido vién chuyén nggluep va gldo vién

phd thong) (Gng Pinh Vin DE, Phé 1iéu trudng + Ong Neuyén Vin Diing, Pho
Hidu trudmg + ciac don vi);

- Té chitc thi tay nghé tré cho SV (Ong Pinh Van DE, Phé Hidu trudng +
P. Tuym sinh — Bao tao —~ Gioil thiéu viée lam + Khoa Cong nghé Dong luc);

- Té chirc Héi giang cdp truomg (Hicu trudng + cac don vi).

I1. Céng tic khac

- Kham sire khoe cho CB, GV, NV (Ong Ncruycnr Vian Ding, Pho Hiéu
trudng + Trung tdm Y té + Chu tich Cang doan truong + CB, GV, NV);

- Chén chinh ¢ing tdc ky cuong, an ninh, trdt tu trong nha truc:rng, nhéc
nhd quy dinh vé noi quy chung va quy dinh hop hang thang cua cac don vi (Higu
truong -+ P. Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién + Té Bao vé + P. Td chire —
HC — TH + céc Trudng don vi);

- R soal va 18p hd so xét ting Ky niém chwong Vi Su nghiép Gido duc
nam 2016 (Hiéu truong + P. T4 chirc — HC — TH + céc Trudng don vi);




- Ra soat, ldp danh sach, xac dinh vi tri viéce lam @1 véi vién chirc hién
dang gilt ngach luong va chirc danh nghé nghiép chua phit hop véi cong téc dang
dam nhiém (Higu trudng + P. Té chirc — HC — TH + céc Trudng don vi);

- Hoan chinh hé so sang kién kinh nghiém cla can b, gido vién, nhin vién
ding k¢ cdp Thanh phd, trinh Hoi dong Khoa hoc duyét va giri S& Gido duc —
Pao tao (Hiéu truong + P. Té chie — HC — TH + Hoi déng Khoa hoc + cdc
Trudng don vi};

- Soan thdo quy trinh quy hoach CBQL cap don vi tryc thude trudmg dén
nam 2018 va nhitng nam tiép theo trinh Hidu trudng phé duyét, trién khai thuc
hién (Higu truong + P. Té chirc — HC — TH + cac Trudng don vi);

- Ra soat D& an vi tri vige lam cua Trudmg theo huémg din clia S& Gido
duc va Dao tao (Hiéu trudng + P. T6 chirc — HC — TH + céde Trudng don vi);

- Hodn chinh danh sach cin bd, gido vién, nhin vién ding ky hoc sau dai
hoc ndm 2016 trinh Hoi dong xét di hoe duyét gui S Gido duc va Pao tao (Hiu
trudng + P. Té chie — HC — TH + cac Trudng don vi);

- Té chire hoat déng chao mung ngay Quée t& Phu nir 8/3 (thi ndu in).
(BCH Cong doan trudng + Céc td cong doan va cong doan bd phén true thude
cong doan trudng)

- Thuc hién hd trg hoc béng cho hoe sinh nghéo vugt khé hiéu hoc nim
hoc 2015 - 2016 (Hiéu trudng + P. K& hoach — Tai chinh + don vi lién quan);

- Xét duyét dé tai nghién ciu khoa hoc cia CB, GV, NV va SV (Higu
trieomg + P. Quan Iy khoa hoc — Hop tac quoc té + Trudmg don vi lién quan),

- Tiép tye thue hién dv an hop téc v6i: Céng ty Schneider Electric; Pai hoc
Cardiff Metropolitan, Vuong qude Anh; Hiép hoi ning lugng khong bién gidi,
Céng hoa Phap (Hiéu trudng + P, Quan 1y khoa hoc — Hop tac quéc té + Trudng
don vi lién quan);

- Thyce hign hgp tac déo tao voi Bai hoe Québc gia Han Qube vé dao tao
lién thong va trao ddi sinh vién (Hiéu trudng + P. Quan Iy khoa hoc — Hop téac
quic tg}),

- Chin chinh edng tac PCCC, vé& sinh méi trudmg, an todn  trong nha tmcrng
va ky the xd; Trién khai cac dich vu phuc vu HV kv tic x4 (Ong Nguyén Vin

Diing, Pho Hiéu truong + P. Quén tri — Dich vu = lha_nh tra giao duc — Cdng
tac Sinh vién);

- Duy tri phm hop vd1 Cdng an phuong 4 va Cong an quin Tén Binh vé
trat ty khu vue cdng trudmg (Ong Nguvén Vin Diing, Phé Hiéu trudng + P.
Thanh tra giao duc — Cong tac Sinh vién);

- 'l'iép tuc dau tu trang bi sach mai tai Thu vién, quan tdm xéy dyng phong
cach phuc vu CB, GV, NV va HSSV dén tham khao tai liéu (Ong Nguyen Vin
Diing, Pho Higu trwdng + TT. Truyén thong — Thu vién);

- Hodn thi¢n cdc phong thuc hinh Khoa Céng ngh¢ Dién - Dign tir va tiép
tue siip xép hoan chinh cac phing thuc hanh Khoa Céng nghé Bong luc, Khoa
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Nhiét Lanh (Hiéu trudmg + Khoa Cong nghé Bién — Dign tr + Khoa Cdng nghé
Béng luc + Khoa Céng nghé Nhiét Lanh + cdc don vi lién quan);

- Chuyén giao ¢dng nghé may dip do céng ty CX Technology tai trg cho
Khoa Céng nghé Co khi (Hiéu truémg + Khoa Céng nghé Co Khi + cde don vi
lién quan);

- Tiép nhén céc thiét bi tai tro cia Céng ty CP Thiét bi Céng nghiép Hitu
Hdng cho Khoa Céng nghé Pdng luc (Hiéu trwdng + Khoa Cong nghé Péng lyc
+ cac don vi lién quan);

- Phéi hop véi S& Gido duc va Pao tao, Cong ty CP Thiét bi Cong nghiép
Hitu Hong to chire dao tao sta chita, bao tri thiét bi CNC va co dién tir (Hiéu
truong + Khoa Cong nghé Co khi + cac don vi lién quan);

- Tiép tuc kidm tra sita chita may chiéu va man hinh céc phong hoc ly
thuyét trong toan trudng (Hiéu trudng + P. Quan trj — Dich vu);

- Kiém tra dé& xdy dung quy hoach lai hé théng mang internet trong toin
trudmg (Hiéu trudmg + TT. Truyén thing — Thu vign + P. Quan tri — Dich vu);

- Kiém tra, gidm sat cic cong trinh, sira chfa co ban trong toan trudng;
Thue hién cdc cong tac vé& quan tri phuc vu hoc tip va ky tic x4 (Hiéu trudng +
P. Quan tri — Dich vu)./. l{?

Nt rlin: ﬁHIEU TRUONG
- Ban iam higu;

- Cde don vi tege thude trudng:
- L W, TC-HC-TH.




